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PREFAZIONE

Quest’opera ¢ il frutto di esperienze didattiche sperimentate ¢ rese necessarie non '-,nllln
dal profondo cambiamento degli orientamenti metodologici, ma soprattutlo dalla

diversa preparazione culturale di base dei giovani che intraprendono lo studio della
Stenografia.

Se & vero che per divenire stenografi (anche a semplice livello commerciale) € neces-
saria una padronanza perfetta della lingua in cui si stenografa, e altrettanto vero che
lo studio della Stenografia (e in particolar modo del sistema Gabelsberger-Noe) non
pud piu limitarsi ad un’arida elencazione di regole o a un’attivita «da amanuense»

puramente meccanica e ripetitiva, ma deve servire da rinforzo alle abilita linguistiche
del discente.

Lo studio della Stenografia pud essere paragonato senza timore allo studio di una

lingua straniera, in quanto richiede lo sviluppo di tre delle quattro abilita linguistiche
fondamentali:

- comprensione della lingua orale
- comprensione della lingua scritta
- produzione della lingua scritta’.

Cid significa che lo stenografo deve:
— capire un determinato enunciato

- riportarlo per iscritto in un codice diverso da quello della propria lingua madre

- riconvertire i simboli stenografici (vedi lingua straniera) in lingua italiana, rispet-
tando la sintassi, I’ortografia e il lessico.

Del resto ¢ stretta la relazione che corre tra lo stenografo e I’interprete simultaneista,

e tra la persona che scrive utilizzando i caratteri ordinari e il traduttore: i primi due

lavorano disponendo di un mezzo auditivo e devono adattare questo lavoro alla velo-

cita dei suoni pronunciati; gli altri due lavorano disponendo di un mezzo visivo e
possono regolare a piacere la velocita di scrittura. Come I'interprete simultaneista
non lavora meccanicamente (perché deve afferrare il senso del discorso), cosi fa lo
stenografo. Entrambi devono saper prendere rapide decisioni a una velocita elevata.
II testo, nella suddivisione classica di «ripasso teorico» e «avviamento alla pratica
stenografica», contiene una gamma di esercitazioni nuove, stimolanti?, che costringo-
no il discente ad un’attenta riflessione sui vari problemi linguistici, cercando di pre-
venire quegli strafalcioni che rovinano irrimediabilmente il lavoro di teoria stenogra-
fica, quando si passa esclusivamente alla valutazione della trascrizione.

! La produzione della lingua orale ovviamente non pud essere qui inclusa, semplicemente perché in
Stenografia non si pud parlare!

* Si consiglia vivamente I'Insegnante di consultare la «Guida metodologica al testo: *Compréndt,
stenografa; etabora’ » per |'uso razionale dell’opera.




sa in dodici unitd, ha come scopo la revisione della teqri, e
argomenti sommari, ramificati in quattro esercizl . |

~ il primo C| = comprensionc, richiede la comprensione scritta di un testo in g,
¢ itta mediante risposte; .

nografia ¢ 1a produzione scr | N
A = abilita, ¢ jmperniato su determinate difficoltd ortografiche, e

sintattiche;
¢ una verifi

La 1* sezione, suddivi

il seconde A =
sicali, morfologiche,
il terzo T = teora,
pografiche:
il quarto TE
rispondenza, di completamen
La 12* umta @ un'esposizione chid
citazioni richiedono anche qui un 1

seritta).
La 2* sezione comprende, ra lettere commerciali «classiche», messaggi, brani siib:

blicitari ¢ di vario genere, ben 81 testi in Stenografia. -

Scopo di questa raccolta non ¢ solo avere una certa quantita di materiale stenogra.
fico. ma disporre di un corollario di testi come punio di parrgnza per un’elaborazione
dal punto di vista linguistico: si passa dalle domande relative alla comprensione dj
singole parole al completo rifacimento di un brano, Inam_ralmenle sempre con |’ausi-
lio della Stenografia. La chiave delle domande relative ai brani antologici ¢ annessa
alla «Guida metodologica per I'Insegnante».

Il metodo di esecuzione pratica ¢ nuovo, originale e di grande efficacia didattica. In
questo modo |'automatizzazione non diventa solo un «riempire il blocco di segni»,
continuo a fare sempre meglio. A tal uopo i brani sono suddivisi in
assegnati da un asterisco rosso, predisposti per il metodo di
«qutomatizzazione dinamica». Di ogni brano ¢ indicato il tempo di lettura e il tempo
di esecuzione. Le parole in rosso rimandano alla 3* sezione.

La 3* seziome ¢ la trascrizione in caratteri ordinari dei brani in Stenografia. Il suo
valore va pero al di la di un semplice autocontrollo, in quanto mette in evidenza tutte
quelle parole che presentano difficolta lessicali 0 particolarita ortografiche. Nella
parte stenografica tal termini sono evidenziati in rosso, nella parte in italiano sono
evidenziati in grassetto. Segue, a conclusione, un elenco delle parole del testo conte-
nenti difficolta ortografiche ¢ un elenco delle abbreviazioni professionali.

Il testo ¢ corredato, inoltre, di un set di cassette per le esercitazioni programmate di
velocita. Le velocita sono costant, progressive e libere, in modo da abituare lo stu-
dente a stenografare a velocita «cronometrate» ¢ a velocita «reali», cioé di una per-
<ona che detta, come effettivamente avviene, «a braccio».

[ brani raggiungono un massimo di § minuti; sono da considerarsi, quindi, anche co-
me prove di resistenza, essenziali per una piu completa formazione dello stenografo.
Saro grato a quei Colleghi che vorranno esprimermi critiche e consigli relativi al per-
fezionamento dell’opera.

ca puramente teorica di determinate regole g,

ST, ¢ una verifica oggettiva mediante prove a scelta multipla, di ¢o;
t0. del tipo vero-falso. .
hiara od esauriente dell’abbreviazione logica. Le eser
ntervento diretto del discente (produzione di lingy .

ma uno stmolo
«quarti di mnuto», contr
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SIMBOLISM

12 UNITA

0, MONOSILLABI, CONSONANTI DOPPIE

| -
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.K_-_ e
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A 4 TS




e la seguent® lettera ¢ averne compreso il seng,

tament
E Dopo aver letto atten .
. rispondi, in Stenografia, alle Jomande relat

Eom P,wr;zo/* o —

M&v"e fz"“’“é"ys'
~ n’)/' %Nb\/\'/J 1'2/‘_/3“&,,,,[

"A| Traduciin caratteri ordinari “rispettando gli esatti accenti

’ ) b

1. f_f\_ﬁﬁcr\_xm[ﬂ-—(
1. 0y [l LY

Leggi le seguenti parole in un tempo massimo di 30

o P bl e 0 e, (1, I U U U, LE L
fﬂfc)v @'@vvé”"im f\"wwf...,\,'y@.'ﬁ‘z.j
g O

LU L o, v e GG %{7/%%

' consonanti apostrofate



r ["i'_li.ﬁ_T] Segna a fianco di ogni enunciato: F per falso, V per vero

1. nella parola «zona» la «n» ritorna sulla base

2. nella parola «fisso» la doppia «s» taglia la 2* ausiliare
f 3. nella parola «podere» la «po» € ascendente

: 4. nella parola «panen» la «p» ¢ discendente

! 5. nella parola « Lugano» ¢ necessaria la «on» finale
: 6. nella parola «luce» si abbassa la «c»

é 7. nella parola « Napoli» si rafforzala «n»

8. nella parola «patto» & necessaria la «a» alfabetica

e e ———— —
e ————— e e e 2

e — i ——
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3 UNITA

CONSONANTI COMPOSTE




11~ domande re-

i jcitari i nispondi
('] | eggi attentamente questo annuncio pubblicitario ¢ pt I

lative

za./e s 2/“‘//(, Ny S — /\,// waef
(f__m!?r/t/\» / g/w/u&’/m

Y o CNQ,\,./,u/e,.7 /w,//ff..m/;/'mfw‘“
wddd M vy I fo g PO
e,w'vx./ s T M«eoxv;/ﬁf

J%/Z‘ZMA—AL/':/&FK///@/J. //M
f@,t_m/u‘a 4L 4 Tk e Vs o 16/ °

[__ML/_/ ﬂ//'z,sﬂf
SALO

o e 1t J e L 3 s (csarzs

’s ?
«Zf/n_/«;wn’.’ s nlaroeeenS

Esprimi con un'unica parola (richiedente la consonante composta) |'enunciato
dato

a/ fou T o (mbr)
4‘“/\25‘ QR fF E~n _imp)

l‘-J

Lt

' M/.W/NACZ‘ —'5 2 (pr)

-

../M"\VV'Q?"/."‘ -—-‘c'-._’t&x_m/

/\”( &Z | (rm)
v /-
5, s "

" /V/VLM’ (‘L‘W (Im)

4

A

>
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9. £ Nn e Vzt}/l‘ﬁu /w/( (sd)
10. d*o Z;f w o «wh

E] Trascrivi in Stenografia solo quelle parole che richiedono la «st» discendente:

stacco. Stefano, steppa, stamanc, <tima., storto, stanchezza, stoffa, distretto, distanza,

disturbo, costringere, rstoranie, restio, estratto.

[TEST | Collega con una freccia le parole in caratteri ordinari con le relative parole
in caratteri stenografici

1. & ,‘t;?z a. svolgendo

] //?/15’ b. scherzarlo

: E/é/;'f ¢c. precedenza
4. oor d. sprofondd
s. gilﬁo e. porgervi

6. Cf’ f. imprenditore
T ovone g. sensale’

8. c;_/b h. padrino

9. @ i. fermando
10. |'/¢/V 1. proteggersi

il sensale &:  a) O'f)zf’au b) zf),g\/
e

le_,(\




3 UNITA

FUSIONI DELLA «I»




¢ leggilo in un

8 ricopia il brano

in !
o g;foﬁ:rssimo di§
g...r\/émé/

golare del passato remoto dei seguenti verbi

Scrivi la 3* persona sin

generoso ¢) riscuotere

1) significa: a) allargare b) donare in modo

2) significa: a) perdere i sensi  b) rendere inutile ¢) scomparire

Trascrivi in Stenografia solo quelle parole che richiedono la fusione della «i»:

sti\{ale, nocivo, finale, Vincenzo, pizzico, spediremo, diletto, ciclone, lecito, gigante,
regista, affitto, filamento, tariffa, ipotesi, legittimo, battito.



el

[ TeST | Traserivers

-

w

10.

lettrice
stile
difesa
profitte
poteca
vesthite
deposto
diremo
distende

disordine

in

il

]

||'|

in)

a)

a)

a)

a)

a)

st de tre forme presentate, guellin esattn

S

f\

~
N %

-

N 2O

3

) .,// 3 ‘/.ﬁ
w L ‘1/

) 0 i)
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4 UNITA.

FUSIONI DELLA «U»

V‘wr’;sa{mm/“f

/




P—i

‘1 ‘ Completa le frasi con parole che richiedono la fusione della «u»

J,,/" 16.;0 2/7,/(7(2. vee 34

ot b
V. Ve e P 0»3/\ f/.J/“

e el
[ B z)/_, wy MV

6. ;’\.,du/“’.__rv\?o..._/m...

L

... e con parole che richiedono la fusione della « I»

1

2.—_\.1""5--0 LV\? \ﬂ/ ONV
-3.. /I\aﬂ%_&f ree ,“6\
4._./?'.7...;.__52//-\.."\;6:/\.0

Ln

f\_,za/f "'Z/‘

=)

Scrivi il contrario

M, o_.,.{'\a/!:r'\,é ’f’ M}O EAP

Trascrivi, in Stenografia, solo quelle parole che richiedono la fusione del-
la «u»

N

h}lca. budino, buffo, muffa, imbuto, ciuco, duplicazione, giubilo, laggiu,
giungere, velluto, muto, temuto, punire, pugile, imputo, stufa, studio, stupendo.




TEST Trassmvi fralet
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4=

=
g {
i "h‘\-d\.'_.'.\'
-
i) 1 wooeR
u\': ' 4

) SV

jl‘—-\t-- -\l it 4

»

N

re. I8 frase esalia

-
ey
o=
<
P L
~ il Y
Sy L F
~
o~ — :_:.-'

c\q/a/; :f?‘
c\_sé L,s/

' Ll /
c).,é‘/__ /gj‘
i 14
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5" UNITA

FUSIONI DELLA «A» E DELLA «O»
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[(‘} Sostituisci le parole sottolineate con sinonimi

! _m_au& Sy v

ﬁ)f 7’?/‘3(/

f o Sg - 1 O e A
/“’?f"/”/‘w//

< A0 6 KZ‘O/’X,«/

ra

-

£

‘A Le frasi che seguono non sono formulate correttamente: riscrivile in modo esatto,
semplicemente spostando i termini

_dson g

/”7/"5 ...'“13 B4 Shu...

; 7L~

| %J}f n

2

i <8

LA

[T] Quante e quali sono le parole in cui ¢ possibile effettuare la fusione della «a» o
della «o»?

ricambio, consuntivo, consumazione, cosmico, cammeo, cospargere, soccombere,
cercaste, cercami, comico, compressione, accampamento.



25
Trascrivi, fra le tre forme, quella esatta
combinazione a) (-?/‘/J b) L c) W
5. cambiai a) 27 b) ,\/Z/' ¢y L7

3. incompreso a) /2 b) /\Z c) /2?

4, scampanellare a) 6’2 b) %A ) 42
5. comunicato a) M b) Q// ) (‘;_‘/_/

6. incamminarsi  a) U b) LU ) A0

7. cascamorto’' . a){?_n/ b) ,-v"'L,./ ¢) mﬂ,./
8. consolante a)f\mf\/ b)fa_..n/ ¢) Q\_‘/\/

' «cascamorto» significa: a). (™~ D) /L/./"ﬂg <) ,{)
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DESINENZE

n\ﬁ,\"/‘/e\/wvud---
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' e una semplice sottolinea-

|, 1 i attentamentc questo brano e sintetizzalo, mediante una semnplic
*| Legg!

£ tura, in circa 70 parole

va,/,f“‘ wsts f 7437-——/&/;ﬁ
nﬁsfm/-tﬁ/‘ﬁ///""/:/’\aw”q‘”-/%f e

wpl N O fhgc//ya“v“mmw‘/oz

ff/m/u%jmwm/mm -4y -
Mﬂ%i— A/V/C/wévng/’nﬁ& —=/

W2

Per ciascuno dei seguenti verbi trova il nome della persona e il nome astratto cor-
rispondente (es.: allenare, allenatore, allenamento)

iAo o/ 0/

e

Stenoscrivere le seguenti parole:
reazionario, realizzazione, relazione, meritevolissimo, pregevolezza, depositario,
materialmente, ufficialitd, futuribile, stabilimento, stabilmente, indicazione,

modificatrice, insignificante, dolorosamente, stagione, stazione, iniziativa,
abitudinario, catalogare, stenografo, dattilografico, geografia.

TEST | Sottolinea in ogni serie la coppia di contrari

B B g g -

2. \jw o T2, g

g yf o &
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VOCALI INIZIALI

=
g HO m:ENfAfO

A Lles )
B SCRITTURA! | ©
FRMATO= UR
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I'('l |eggi attentamente questo brano e rispondi, poi, alle domande relative

oty 005 Jrw b,
rgpte— ‘0 /! e
%//}‘ZJ/ SOvAS /\éﬂs_«a/‘m/w
/{%5&45 A PWY- %_%‘//jg/
- '/\ov ‘é,//
it ~ /)
fé‘;‘“‘/\ /M’Z »Z/; ,UM/—J\W.
L M»-% Ly fodisCond
AP R AP,
= w?(f’/ L_/uof” zgm/‘“[fj
u""?/'\/\«/ﬂv__.a\_[u./ ~ a\scw
f Jr\fLJ_M/f\ AU SN

.__.._*62{/‘:/\? A - ///zam/?
s (23 a_fwa\»s/ s 6 (esrres

<<//¢? . 5-_._5‘__.__ e ’y/mﬁ“//« o

- Trascrivi in caratteri ordinari rispettando |'ortografia

S

2, S At TP
3, ‘(:,faa il G

4./?\—0%‘(0""/{.:\1\.«6(\_0 A ‘xy
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'T| Solitamente le vocali iniziali, quando‘sono seguilc‘ da consonante qoppia‘, fun.
gono da prefisso. Davanti alle seguenti pa_rc_xlc. poni una vocale-prefisso, forman.
do cosi altre parole (il numero delle possibilita ¢ indicato tra parentesi)

(), (D), & 2, a\/ Q) N Q,, / @)

@, -

' ad esclusione di qualche parola come «attimo», «attivoy, «ottimoy.

Segna a fianco di ogni enunciato: F per falso, V per vero

1. nella parola «Ivano» la «i» ¢ discendente

2. nella parola «assunzione » si abbassa la «n»

3. nella parola «assolto» la «s» ¢ inversa

4. nella parola «umile» la «u» si fonde con la «m»

5. nella parola «utente» la «u» si fonde con la «t» discendente

6. nella parola «enorme» la «e» si traccia orizzontalmente sulla base
7. nella parola «offerta» la «f» & discendente

8. nella parola «impresa» la «i» é ascendente



k)

' 8* UNITA

DITTONGHI




.

Je espressioni sottolineate con altre di significato analogo (¢ . .
SR IU(H

| C | Sostituisci (
j amici hanno vuc_}t-‘_llo_l_!_ sacco = hanno detto tutto)

- g LSO XY
mw.g/\ef,c//;y/eaﬁ/w

&
.Lf’ﬂ'\/

32

3ia
4__fz/7/g;mm?/zZu/-:2ﬂZ-?
s o™ o S oo

! piu leggibile di « &/ ».

I ]

|A| Trascrivi in caratteri ordinari, prestando particolare attenzione al dittongo «ie

{__.%/4//0‘/035

e litnn S
%ZZ st/ U 0 Mo
5 /.,cen%__zc/\

6. rf\n__//____c,a% !

——d

&

] I ] L_\cl!c sc@_;uulﬂi parole trascrivi in Stenografia solo quelle che richiedono I’'indica-
zione alfabetica delle due vocali

acreo, lrfneme. amlp. _laicn. caos, Paolo, automobile, causa, reale, rea, linee, lineette,
pneumatico, eucaristico, vecchie, chiesetta, Juventus, diurno, boato, coalizione¢,

guanto, attuazione, guerra, tenue, diluire, Luigi, cuoco, attud.



g

[ TEST |

macstoso
toccal
ameral
audacc

alveare

. cedei

piacerc
tappezziere

violetta

. studio

. giunge

. moinc

., affluenza
. seguente

. attribuire

a.Cv
a). A
o ol
a) “C~
w &,

) A
s
oS

) o
a) %

a) L~

311//v~o
ulﬂ‘r\/
a) ZQVA

b) (fv/
b)
b) ‘7629

b) A€~

hjé/

o
7,
v
Gz

h’?/\_/‘-'

hj“//ﬂ
h}¢2;//
h)zﬁv

Trascrivi, frale tre forme, quella esatta

a) Zw[-o b) Z/[_a

C)

i~
—

-

B RANANRNSE ™ 1,

C)

C)

<)

¢)

C)

<)

c)

<

.

33
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“9% UNITA |
___'_______._-—-—-—'_J

PREFISSI

— /anf"w. SO/ NS ...




1 £
y

wdica |
ignificato contrario e indi

: vocabolo di :
tolineate 1l vocz assente;, prefisst:

C | Sostituisci alle parole sot
be le parole (es

i ; resente
prefissi del contrario o di entram pre

pre-, a-)

re’r Lo

?ﬁr*’

P __W//é/ifvu/\/ﬂL
ba//

5. /A_J,_f

6.t S /f_ -
Tl

(=]

~4

oo

Come si pud dire con una parola sola e col prefisso adatto?

S
§br
r\\

2
Y

Forma I'Opp()s[ : s .
o dei seguenti nomi : o
adatto » premettendo a ciascuno di essi il prefisso
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I;ﬂ Stenoscrivere le seguenti parole:

insegnamento. invcs_limcnm. inutilitd, inop
interpretazione, disinteressamento :Purumn
+ trasporyq,
0,

o. riferimento, rinvio, rincrescimento, ri
v Tiporg

concezione, concessione,
inalterato, percentuale, perforazione,
traduzione, {rasmissione, rilento, ritir

rapporto, reperto.

TEST | Collega con una freccia ciascun nome della lista « A» con ciascu
ella

lista « B» che sia in diretta relazione

\g&
L Ao



VERBI SIGLATI

37

' 10* UNITA




8 I
@ Sottolinea la frase che completa in modo corretto I'espressione data |

—~— 3) Ti lascio andare a giocare. purché

1 AM,_V‘/:!. Z‘//"/// 3.42//.-\4/‘ ij

b) Non riusciro a fare le operazioni, 2 meno che

S
¢) Ho letto in poco tempo il libro, sebbene
=1 ' 1
I "“"6_2 ] ..__&("‘“2!‘/ 3 - é_AU4't?“w |
d) Non ti saresti trovato in quella situazione, qualora |

z..""/%\/ 2 r\/)/v;‘:/ 3, “H)(f(“/zt. //.4//“%/ |

e) Vivremmo in pace, qualora

=l Ve s de v o /,\/afm
[l

f) Eravamo in pensiero per la sua salute, sebbene

L {4 2 fzz/ce/(/\)ﬂ oS oS
4. .,/,,w\,ma@cc“

g) ll professo;e ripeté la spicgazionc. affinche

(2
4..M;\T/f'\//\ . bSATRe A AL '
h) Verro anch'io con voi, purché

/ . o
4. 28N ¢ J—

i) Ti riporterd il libro, a meno che

3 {ML#‘Z/“/z._#C’/"L @’/Zc\at,wM{&

-1) E troppo astuto, perché

l-,./‘)rw-uf\ l__/!\#ﬂ"\om 3. £ ern VA~ sl 4. éb

anNe



—_—‘—7 »
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: : i ‘infinito), nel
[:\—J Metti al posto dei puntini il verbo che trovi scritto tra parentesi (all’i

modo e nel tempo adatto

4,)”,—;(___/1..@“ (o)

e Bane v (/‘;
3 Vr\...-/-.c 5\_.5\./-/ . (_D

4

4. .AIZ...‘Q/.:ZM. (m)

s oy St .. Hota Pu ()

Ve
6. 0~ a0l M'/(Z.."\/z\a ( )

S o S e Co S e o G/ =) |

10. ,—("’"/n/o o oV S (~")

Trascrivi le seguenti parole, posizionale sulla 2* ausiliare e indica poi, a fianco, a
quale voce verbale corrispondono

a) oste, o, un, Rho, Rai, remo, rete, rana, rei, resti, verso, vate, vano, Este, bere,
vesti, vendo, le, levo, lemma, errore, Lia, liana, lente, lesero, uomo, tetro, tea, te-
sti, troppo, tremo, tesero, tento, tu, tendo, &, uovo, Orano, Oreste, onde, ei

— Trascrivi, in Stenografia, solo quelle voci che richiedono la «f» discendente:

b) fa, faccia, fanno, facciano, farei, farebbe, fecero, farete, facessimo, faceva

— Trascrivi solo quelle voci che richiedono I'indicazione stenografica del dittongo
«ian:

¢) lasciai, lasciavamo, lasciavo, lasciarono, lasciate, lasciavate

Trascrivi solo quelle voci che non richiedono I'indicazione della «n»'

d) conoscono, conoscere, conosceremo, conoscerei, conoscente, conoscerebbe

' ricorda che tutto il verbo «conoscere» e derivati non richiede la «i» in italiano!

R




o N

[_TEST Coniuga alla persona, modo ¢ tempo esatto il verbo all’infinitq POsto
rentesi tra py.

/%&7/,.., o “d m«/(—o)//é/f_/n//‘*)w(
&(/,\)éf‘f\_,&a/_-f _./__(—n)mm/fz_%/
{, P2 L "Z !3.4./( 84 np /( “”‘)MA/V/M —w?w
colve — w7 b L-,o/l,«/ B Y S— 1 L’?/”)
?/fa o o s [ Y PR
Z-a//wc,/\ 7 d 7§ e b, ~0. (") /('
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Icl Leggi le seguenti frasi, composte quasi interamente da sigle, nel tempo Massim

i
~ di un minuto. Prova piu volte:

&Lﬂca._‘r & ”,?\r/w/\/;‘; ’/Z*’\'O;WZ “or
st Ty fr Y
/ ) (»vw - T 7 JSToA @.\ .

sl i U — f T

Al Estrai dal seguente brano tutte le sigle (esclusi i verbi e le preposizioni) e formane

almeno altre tre derivate o composte (€s.: certo = certificato, concerto, ac certare)

;/’\_,’./c)isz&/ff,s ,/;fﬂ,//f F e, ')
4”57,«.;/./%‘(/%7,@ V3 LA ey
n/‘\ﬂsc,uwviz,o//—uazor‘\/_v‘%/ n//_,_,x%//
//.t-/g/&erﬁh 15 A&//Sfﬁ/‘} w~r " 0,3/4’,3/_/“
f%ﬂf\ﬂm—/””&i//"?j;ﬂ_k/*—g
_ sy Tp ‘/Zj)\/_f’//:"//’{'ﬁ"“ﬂ/'

A_;z,(/f

I} solo una sigla composta;  2) per I'indicazione del ® si sottolinei solo il numero; per |'indicazione del %e,
s sertolimes due volte; V) forma pratica pin conveniente della teorica.
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. e . . . ¥ - a ar '“C
l I l Delle seguenti parole trascrivi in Stenografia solo quelle che rappresentano de
~ sigle

adesso, addosso, capo, fabbisogno, concerto, agente, 'gcnulczz_a. qil‘aid‘c‘:”’-‘_’d-
commissione, eccezione, efficace, eccetera, fattore, fattivo, informazione, iorrlrjagb'(i'
aggiornamento, insomma, insolito, immedesimazione, annullat_o. popo f.l(:;:z’
spopolare, presso, cipresso, primo, primavera, appuntamento, questionario, spessore,
versamento, contributo, contrasto, contratto.

Trascrivi, fra le tre, la sigla corrispondente e leggi le altre due

L. fale a),.." b ) Pl
I IR MY - i - V—
I R - 8 2 T
4.dal . a7 )
5. breve  a)t . . b A - ©)
6. camera . a) m NG | ) i ESRSERR -, (.
7. gente .. a}./ - b)/ . Q) é
8. coloro  a).a_ . T <) =
9. mio a) 2 b) 2 c) L.
10. presso a)C‘ b)( c) O
11. Italia _a) / b) / ) L
12. quindi a)'g b) ¢ c) wp
102 T ©

13. stesso a) b) C)
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TEST RIEPIL OGAT

rall
(sserva attentament€ le illust

IvO - DESCRITTIVO

¢ nispondr, 10 Stenografia, alle domande i
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PROVA DI COMPRENSIONE

In tutte le carrozze ferroviarie si legge 1'avviso che segue. Prova a riscriverlo in termini
pit semplici e chiari

MA%J_W,/U ~— ANEL N L. NG
4 @n/\/}.ou/'é /'-»0__5.;/‘40. B 1/"f~u ‘ﬂa/rutf

/w/r/"@ﬁ A/Ef/.u J:./”a Py M*M u//:h. “
, S

IL-..:.(.M»"\/.:_al_m.f@uk‘/{%ﬂ/aqbl.w%-w
) g dePp ‘5.17; 3’1._//5\4\ b) /th;"aﬂ:—/ﬂ’

3)./’6/3«(%)}-71.’7/ /f.f/,mr\?@"/{.%y’
"”_a-\/'f\/‘if/z & é&" »
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o

L'ABBREV!AZIONE LOGICA

- . Al O




. INTRODUZIONE

previazione logica ¢ un’ulteriore riduzione delle parole inserite in un contesto
" |,,|ivn per permettere allo stenografo di raggiungere le alte e altissime velocita
Ct .

100 parole al minuto in su).

|,'abb

gig"ir"

(dalle
apire esattamente il procedimento abbreviativo & necessario:

Per Ct '

|, wsentire» su

2. saper ccomporre la parola nei suoi elementi costitutivi: (prefisso) - radice - desinen-

. 8§ y

zale (principio etimologico)

quale sillaba si posa la voce (principio fonetico);

pREFISSO (dal latino «praefigere» = ficcare in cima) ¢ la parte che si pone prima
E dice. Nella lingua italiana i prefissi sono rappresentati principalmente dalle

ara e : ; . 1
dc:,i osizioni semplici (di, a', da, in, con, su, per, tra, fra) e da altri mono- o bisillabi
z;p;e ri, rin, de, pre, es, contro, circa, pro, sotto, sovra, so, sopra, sor, un, inter,

] e

intra, Super, retro, soddis, legis, giuris).

che non varia mai ¢ la RADICE, facilmente riconoscibile in quanto é rappre-

a parte _ : ; _ ‘
Vel alla prima sillaba, (dopo il prefisso) + la consonante o le consonanti

sentata d
seguenti:

Ad esempio, nella parola «concorrere» dovrai operare in questo modo: evidenziato il
prefisso («con »), non ti sara difficile riconoscere che la radice ¢ «cor» (prima sillaba)
4+ «r» (consonante seguente) = «corr». Ricordati, inoltre, che la radice termina

quasi sempre per consonante.

La parte finale della parola prende il nome di DESINENZA. Essa segue sempre la
radice e inizia quasi sempre per vocale. Riprendendo I’esempio precedente: «con»
(prefisso) + «corr» (radice) + «ere» (desinenza).

Esercizi introduttivi

1. Di ogni parola segna |’accento tonico e attua la scomposizione nelle apposite caselle

(es.: ottenere = ottenére P R D )
[0]

bn. 2B 2

e B b P R D P R D

momeieone 1010000000 OO
rnsniemponaeie. L1 : D10, OO0, 000
meme et J10: 000,000,000
rasmssons, amisnone 1 1 1: (11 0: O 00, OO O

I 3 7 .
_Dl sc]u_o quando seguita da consonante doppia. La stessa regola vale per le altre vocali seguite da una dop-
pia. Vedi a questo proposito I’esercizio [T] della 7* Unita a pag. 30.
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: efisso alla parola |
2. Awieponi un pr bbia il significato d

tonico e scomponila nel modo precedente

formarne un’altra che a

T

b) ()% b é _

c) "'Df/vx {\/: A

e)G\ff P //‘1

a indicata in caratteri ordinari, in mog, da
ato in Stenografia. Segna poi |'3¢

Cento

.. nazionale

... segnare

.. sentire

... utile

... correre
... seguirsi
... venire
... ballante
.. prudenza
... fazione
... attiva
... spingere
.. forzare
.. ferimento
... prete
... fitto

.. notare



g—
P = - T s S— 5]

3. Delle tre possibilita, scegli quella relativa all’enunciato dato, segna 1'accento
tonico ¢ scomponila come nel modo precedente

a) . %520 l}(é 2) (\é 3)_4
b) ﬂxp\ . l)-'?/_‘ 2). ”J 3)._ﬂf

o JM""/"JK [z SIS T
. ““?/z""@/ ”yé’ y el ]
€) ; fb&/ﬂ":ﬂ T ./‘/7 2}.(/~/’ 3) ‘/xﬁ
f). C‘/ﬂ]f//\/ . . h Zp 2 &f 5 y

P TRC - - S 5 L, ) Ny 3) oy
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JREVIARE LOGICAMENTE

ADICALE

(pnanzitutto PrOPY! rattasi di abbreviazione «logic
or parte delle parole contenute In una frast_a % non ¢ ,
C 0 |n u eCe
CASSars
N perig Sarj,

abbreviare la ma, . 1 .
. gifficolta nella rilettura. Ti consiglio di abbreviare s
e stenograficamente. solo le par b

Ole freq, ., Pt

entj

Il.a ABBREVIAZIONE R
io perché

evitare po!
di tracciato difficoltoso 0 lungh
Ora che hal imparato a «sentire» 1'accento tonico e sai scompor
v -
gt (S sigle: . &y-py Bt Su tutte e tr:()]n una certy d
e Sigl is.
e n.
Nto

voltura le parole,
ico cade sulla prima sillaba radicale: mo, 0, ma. Come so
_ : : no
ndo solo la parte tonica e tralascianséat? qQuing;
0 il restq abbre.

stione? Scrive
to che utilizzeremo nell’abbreviare le parol
e Sem s
plici
$
( enZa

uesto & il proc
to si ferma sulla radice.

refisso), quando I'accen

1. Leggile seguenti frasi ricostruendo logica
; gicamente le parol
e abbrevia
te

Consideriamo
prefisso non ke basets. Cib g prefisso. Ricorda:
indicato sulla base e non poi aaSe!.». Cid significa che il Dref-a' «Caschi il mondo, il
le sigle: .~ , &2, Co,; mai essere tralasciato neIl’abbrel?o deve sempre essere
. Come sono state abbreviate? AﬂtepOn:;r;oIaaﬁ;r 0!15;. {?ssewa
sillaba radi-

cale tonica il pref
prefisso. Questo & i
. s 0 .
parole composte, sempre to & il procedimento che utili
quando 'accento si ferma sulla lgzcremo per abbreviare le
radice.

2. Leggi
gi le seguenti frasi, ri
rasi, ricostruendo logicamente le parol
arole abbreviate

a) L2
P . B T

C)UC""(’C——LW (ﬁw

9 gfoq Pl
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e) ?,/‘y,/\/‘{/m:..t/\u._-r%n

ge I'accento tonico cade sul dittongo della sillaba radicale (o sulla vocale «a» delle
illabe «ta» e «fa»), ¢ sufficiente indicare solo il dittongo sulla seconda ausiliare
:::ome la sigla «pud») o la semplice vocale «a» (come la sigla «tale»), sempre sulla se-

conda ausiliare. 4 o o
Ti consiglio di non abusare di questa abbreviazione, perché in alcuni casi potrebbero

sorgere difficolta di rilettura.

: _ ~ _
Esempi: cliente  piazza ipagse T , clausola : ; tardi ’

¥ “ L = . <
Parole composte: in-chiésta 7 , rim-piazz-a 2 ; im-piant-o /2

£ - - ‘-/- -
con-tatt-o . . ; di-chiar-a # s a-(Nfar-i 2

Esercizio A: riprendi le esercitazioni 1., 2., 3. dell’introduzione (pp. 49-51), scegli e
abbrevia solo quelle parole semplici o composte il cui accento cada sulla radice.

11.b ABBREVIAZIONE DESINENZIALE

. T 4 : .
Osserva lesigle .~ ... _.2 Dove cade I’accento tonico? Sulla desinenza.
Quando I"accento cade sulla desinenza, sara sufficiente indicare la stessa sulla seconda

ausiliare. Se necessario, ¢ possibile aggiungere 1'ultima consonante della radice per
una migliore rilettura. Es. «partita»

3. Leggi le seguenti frasi, ricostruendo logicamente le parole abbreviate

il ¥ ‘an L,

R ¢ V>

<) ST A T

d). 7/5/., ey S U2

o % ’“c,”e i

N ez ,W__n/,.,";/

e ——
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questo verrd scritto, sempre in tutti i syoj clemeyy,
i

refisso, sl ;
e sulla seconda ausiliare. Se la desinenza contiene ||
I

Se la parola contiene un
possibile, incrociando prefisso ¢ desinen

sulla base; la dcsincnza,.invccc. ;
dittongo «ui», questo si simboleggia, 5¢

endo logicamente le parole abbreviate

4. Leggi le seguenti frasi, ricostru

P x4 [gua”-/m;}'
7 A

b). Wj’uﬁdf—-*'{s

_ SR

c) /

d;._.__fz;?/‘v(&/t/)

e) . .__A/?&./\u/
¢ &

Esercizio B: riprendi le esercitazioni 1., 2., 3. dgll'in_lrcduzione (pp. 49-51), scegli ¢
abbrevia solo quelle parole semplici o composte il cui accento cada sulla desinenza ¢
non vi sia una «o» o una «u» nella radice.

Il.c ABBREVIAZIONE MISTA

. Dove cade |’accento tonico?

Osserva la sigla del verbo «dovere»
Sulla desinenza. Secondo I'abbreviazione desinenziale, dovremmo scrivere solo «ére»

sulla seconda ausiliare. Cid & troppo poco per una rapida e sicura rilettura. Che cosa si

pud allora aggiungere? La vocale della radice (dov).
Quindi: se la sola desinenza posta sulla seconda ausiliare non permette una sicura ri-

lettura, aggiungeremo la vocale (solitamente una «o») o il dittongo presente nella
radice. Attenzione! Se la vocale della radice ¢ una «u», la desinenza andra scritta

sotto la base.
Come al solito le parole composte richiederanno sempre il prefisso sulla base.

; client-¢la ; fond-amentale o :

. A
Esempi: post-ale ; cor-aggio

lac-ére ; funz-ic _; strutt-U x
p1a u g?_cp s—"E?cq'

. . ‘A
Parole composte: ri-chiam-are / ; in-cor-aggiaménto » ;
A " .
so(p)-port-dre @~ ; ri-sult-dto v/ ; svi-lupp-dre A2 ; ri-nunz-idre v,
¥ = ™ S

a(n}-m_'mcﬂ)ro & ;in-dt_‘:s!r-g*ar 4, ;svi-lglpp'?'f

Anche se in questo caso I'accento cade sulla radice, ¢ piti conveniente applicare I'abbreviazione desinenziale



s_' p—

55

0 C: riprendi e esercitazioni 1., 2., 3. dell’introduzi )
olo qucllg pgmle sr_:mplici 0 composte il cui acccnl:?g:;a(ppl.l 43-5_11. scegli e
bbreviazione mista. sulla desinenza ed ¢

£se."£‘fz
abbrevia 50
pecessaria I'a

11.d ABBREVIAZIONE PREFISSALE

olto semplice: basta scrivere, sulla linea di base, il prefisso, quando sia sufficiente

m : 3
E la parola intera. Non si tiene conto di dove cade I’accento

P‘ef ri[cggere

Esempi:

d-ere ¥

a—(C)EP.‘-"i"—"scen

RIEPILOGO

5. Abbrevia logicamente le parole sottolineate

”/ﬂé//’ RPN et TN TS o B an S o
?/‘/LM/ ,«ﬁﬂzmr\onwm/.a/‘_{:\mﬁr_/{\b
Bl a8 il o o w02 P,
-\/'/a'v r%.WS-M A% = ‘f/Lw
/ Ko DS A e e U *
4/_{/”?.\.‘%/\4 (00K K
20 @,/H@Jﬁ‘//\mg/\/"m/_ N N “,m/o
T A At




sﬂﬂ*/zxéﬁ?‘/a\“ai—/rﬂ

/ - __
___Q_/h & g
A‘"""fuﬁ/ cal /vo""//c"b/}'f-ne,oﬁ

o
PO Fon i 8.7 R et~

. . g . . - 1 ] i_
1) si scriva «anno» preferibilmente con una sola «n». In velocita si evitera I’amb
guita, presente talvolta anche nella frase, con «non» e «anche».

2) abbreviazione professionale; piu pratica di. .
3) abbreviazione professionale consigliata: w
4) abbreviazione professionale consigliata: )

§) abbreviazione professionale consigliata: -
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COME DIVENIR STENOGRAFI

piamo ora inizio alle vere e proprie esercitazioni che ti permetteranno di raggiungere
puona velocita stenografica. Rlco-rdau che stenografo non ¢ colui che scrive
una emente, M3 & colui che, oltre a scrivere velocemente, rilegge e trascrive in modo
w.'lf".;t to con altrettanta velocita e senza esitazioni.
corl;ﬁfﬁcolta, quindi, non sta tanto nello scrivere, quanto nel rileggere prontamente
::‘ii che & stato scritto. In caso di esagerata deformazione di uno stenogramma, € pos-
‘bile «riempire il buco»? Si, ma a patto che tu segua attentamente il filo logico del
i rso e sappia utilizzare sinonimi appropriati, «ricucendo» cosi il discorso. Qual-
dlsc(\.)rolta ti capitera anche di non saper leggere ci6 che hai scritto bene e senza errori
f::rici. Questo dipende dal fatto che non conosci in italiano il significato della parola
che ti sta davanti, es.scnflo un termine tecnico, specifico o una parola inconsueta. N
Ecco perché le esercitazioni che seguono, nchfedono (come del resto gia nell'a revisione
della teoria), il tuo intervento diretto sulla lingua. Ti accorgerai che studiare Steno-

rafia significa anche sviluppare e approfondire tutte le abilita linguistiche (compren-
gione. produzione e rielaborazione di un testo).

L’automatizzazione «dinamica»

Finora, forse, hai sempre automatizzato i vari brani in modo «statico», cioé senza

sforzo e senza limiti di tempo. Ora, invece, ti viene richiesta una automatizzazione

dinamica, cioé commisurata al tempo di copiatura.

Come vedi, la prima esercitazione del 1° «gruppo di velocita» & strutturata in modo

particolare (vedi scheda esemplificativa, p. 61):

— ogni mezza riga (la suddivisione ¢ fatta su due colonne, inizialmente, come farai
sul tuo blocco), contiene un certo numero di parole (a partire da 10).

— le quattro righe vuote seguenti servono per la copiatura a tempo.

Praticamente I’esercizio si svolge in questo modo:

1. Leggi tutto il testo nel tempo massimo indicato. Ricordati di non cominciare la
copiatura fino a quando non sei riuscito ad eseguire la lettura nel tempo massimo
prestabilito. Se dopo piu volte la lettura non ti riesce, cid significa che ci sono delle
parole particolari che ti bloccano e ti fanno perdere tempo. Sul tuo blocco ricopia
allora piu volte queste parole e poi riesegui la lettura. Vedrai che ci riuscirai!

- Con l'ausilio di un orologio che abbia I’indicazione dei secondi, devi ora copiare
quattro righe diverse (righe rosse), nel tempo massimo di un minuto’. Quando hai
terminato la copiatura, controlla il tempo trascorso: se hai impiegato meno di un
minuto, il tuo stenoscritto coincide esattamente con quello originale e sai rileggere
prontamente dalla tua copiatura, allora passa alla riga successiva, procedendo sem-

' 1 brani sono gia suddivisi in «quarti di minuto», contrassegnati da un asterisco rosso.

E—



pre allo stesso modo. e, invece, hai impiegato pid di un minuto (e (j ¢ ,;
ramente), oppure hai deformau? troppo il segno, ripeti la copiamm"“ i
(righe blu), ancora per quattro righe diverse. Al terzo tentativo al mys
riuscire (righe verdi). "
_ Continua ora I'esercizio passando alle 4 righe successive. Segui tutge | ;
date ai punti 1. ¢ 2. g Struzigp,
e le ultime righe sono meno di quattro, ricorda che ogni riga deve egg

5" (per tre righe, quindi, occorreranno 45, per due righe 30" e por Pdta iy
15"). 1 una rigy
_ Alla fine dell’esercizio suddiviso «minuto per minuto», noterai che ¢ ;
riga vuota per tutto il brano (la quarta). Questo perché I'ultima vo| fiMasta yp,
piare tutto I'esercizio nel tempo massimo stabilito (righe marroni) ta dovryj 0.
_ Alla fine di ogni brano troverai sempre delle domande o piccoli

! Essi ti aiuteranno a capire meglio il testo in Stenografia

italiano ti risulterd piu facile. Vedrai che studiare Stenografia n
come sembra. In bocca al lupo!

Sig
Nelly s r'.“'”‘
CR

;C:ls, Eseguili g
= : trascrizione i
POl cosj Noiogg
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era commerciale - SCHEDA ESEMPLIFICATIVA PER L’AUTOMATIZZA-

. Lett DINAMICA; tempo di lettura = 50"; parole su mezza riga da automatizzare

Z10NE
in |5" - 10

)
Py ..,.12&,[3/// g

; _ﬂ_‘__'_‘___,._.__-__ - e — e ek s i A —
=
O A

/
. / ._;"

F i 3 N PP L b o -

\ e | A A
P S et
A
i \ [ & - £ e L b A

-5
y a ek — ~ L2
0 e 8 : — g gu T
- N
g B
g & y ~
- N Fd ~
___}__&._3_4— Vil S — o
; .
> o A L -
&

ol b
/ 7. 7
7 ( ,_//_‘,‘_,\ / 2 5
e N DA __/’ L] 'y Tl o 1 "~ i
o=
i = . ~ - \
. - W I . CYOY w0 L L = OOV . Y51 DO 3"

M@LW/ 77 ').t—-fW/-



1.

2.

= A

Fine della copiatura delle prime quattro righe da automatizzare a tempo, dopo aver

letto tutta le lettera in un tempo massimo di 50”. '
Hai impiegato pit di un minuto? Se si, ripeti la copiatura nelle righe successive

(righe blu).
Ancora piu di un minuto? Se si, individua le parole che ti «bloccano», copiale a

parte e ritenta. Stavolta ce la farai! (righe verdi).

Sei riuscito? Bene! Ora procedi con lo stesso metodo per un altro minuto.
Fine delle altre quattro righe da automatizzare a tempo (2° minuto).

Da copiare in 30" (2 righe x 15).

Fine della copiatura dell'intera lettera da effettuarsi in un tempo massimo di 2'30"".



Brani
»
»
»
»
»
»
»
»
¥

»

1- 10
11- 20
21- 30
31- 40

41- 48

55- 57
58- 65
66- 69
70- 73

74- 81

=g
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BRANI ANTOLOGICI

Velocita 30 p.m.
Velocita 35 p.m.
Velocita progressiva da 30 a 40 p.m.
Velocita progressiva da 40 a 45 p.m.

Velocita progressiva da 45 a 50 p.m.

Velocita 50 p.m.

Velocita libera (stile ufficio)
Velocita progressiva da 45 a 55 p.m.
Velocita progressiva da 50 a 60 p.m.
Velocita libera (stile ufficio)

Velocita progressiva da 60 a 65 p.m.



NOTE SULLE ABBREVIAZION]

ALLO STU DENTE
abbreviate nei brani (secondo abbreviazion, logi
ica

\temente nel linguaggio commerciale ¢ nel |y, W sop,
L

Le parole che trcnw.-mill "
e in frequer

lle che ricorrono pi quentem . . |

g::glidiano Ti consiglio, quindi, di impararle ¢ automatizzarle nelly formy 4 1,*4;;“”
. - HChing

. | | ‘h

abbreviata. aumentare il numero di parole da bbreviare {
".\]" Il ;

comunque,
ﬁ(a:»r:elllu'ﬁntcgc:;i}:ﬁ a se?nnda delle tue ntcfssim gl‘?l‘it‘ﬂ-|i“slli§1ichc.
Ricorda, perd, che non ¢ necessaro ‘_’bb.r ETUIT O et raggiungere le 1y pa
minuto e che pit si abbrevia, e - ‘p_osslhuu:-; di una sicura rilc!lur'; olea
Alcune volte troverai, a fianco di una parola seritta per intero o abbreviagy ’Oéiﬁ
te, il segno dell’uguale. Questo indica che la parola pud essere diversamene ahham‘fln.
ta secondo le abbreviazioni pro_fcss:ong]t libere, ciod quel tpo di abbreviaziqy,; Tevig.
entrate comunemente nella pratica degli §tcnografl prpl‘esmpmsli. Queste i _l qrn_lai
ni sono facoltative e possono essere apph.cate a tua q;scre1|9ne e dietro copg; ﬁ‘_"'anm
I’Insegnante. Peraltro, sono at?brevtaz:pm- della massima eff |cgcia e di sicurg l'lglil;? del.
in quanto sperimentate a velocita superiori alle 100 parole al minuto da stenografil;:a,
0-

fessionisti.

ALL'INSEGNANTE

Nelle abbreviazioni professionali libere (alcune tratte dal testo Abbreviazion; p,, &
sionali Libere, di G. Di Giovanni, distribuito dall’'l.M.S. di Milano, altre ¢; dié f:’;

creazione dell’autore) si & fatto uso delle desinenze:
_ «-ente» («e» che taglia la sillaba precedente o la prima parte della parola)

_ «-ismo» («i» accentata unita alla parte precedente della parola);

e del prefisso:
— «auto» («a» accentata posta sotto la base, staccata dal resto della parola).

Inoltre:
— sono state omesse le desinenze dell’infinito dei verbi e del participio passato delle

tre coniugazioni, quando facilmente rileggibili nel contesto
— le vocali finali nei nomi propri e di luoghi geografici sono state indicate solo

quando indispensabili per una sicura rilettura
— & stata indicata la vocale finale, dove necessario, per I’esatta rilettura del singolare

o del plurale

— la sigla «piti» & stata unita alla parola seguente iniziante per «c', ¢, d, g', g5, m, n»
e con I’articolo determinativo

— si ¢ fatto uso dell’etimologia apparente nei casi di convenienza grafica e si ¢ data la
preferenza al tracciato pratico pit comodo del tracciato teorico

— per la punteggiatura, si & adottato il metodo di distanziazione verticale, cio¢ inizia-
re a scrivere la prima parola della frase seguente al di sotto dell’ultima parola della
frase precedente

— le parole straniere sono state scritte secondo la loro pronuncia e non ortografia. Per
la lingl_la inglese: il suono «th» si scrive «t» unita al segno della «h»; il segno della
«w» si indica con una «v» di maggiore altezza; la desinenza «-ing» si riduce 2
«-in», il suono «ai» si indica col dittongo «ia» italiano, la desinenza «-ction» si

indica con la desinenza «-zione» italiana
— il numero «due» & stato scritto stenograficamente, per evitare ambiguita con

«molton.
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pro i VELOCITA )

H5

GRU

Aummﬂ”’-”‘”""c dinamica: 10 parole ogni 15"

grano | T L 8O T.E.:. 223" Vel © 30 p.m. costante
i 2 » o 50" n 236" s 30
o 3 » o 50" »  2'36" » 30
3 4 » o 507 w2736 » 30 »
» 5 » 50" » 236" s 30 »
» 6 »: S » 2'45" s 30
» 7 » 357 »  2°46" » 30
» 8 » 557 » 248”7 » 30
» 9 » 55" »  2'48” » 30
» 10 wi  55% » 249" » 30

T.L.: = tempo di lettura

T.E.: = tempo di esecuzione

divisione in «quarti di minuto»
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T.L.: 50" T.E.: 230"
Vel 30,

1. Lettera commcrc:ale

Yo, RENIAT “nnteh, b

S ot B
;ﬁ *

o

Mkr/{lf(;a/{;\/\

.’CCO*‘(O&,

a ,\/fﬁn@ ({// - *f)
yeek i

(Wt 3‘.‘/

\./&‘7
nuﬂ[frd%/mx =
. ]

ﬂra—fM&O ?N.‘/N/\JL'/;@/} ¢
z}«/{l;ﬂ\/- /zna} / / % h/j
Q. o/(/ b i ¢ . .C (" e
3)0,44?45\ » N ,&C/vﬁ/\/

2. Buon Giorno! T.L.:50” T.E.: 2’36"” Vel. 30 p.m.

.5\,542“‘/)//:?'{‘;
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5 — g, A «Run D an
./ o, L f/:'/\/a //’u/;/
(///}fnw/y/‘"‘ P Ae.s Tl

D= .t L:P” z)mﬁamnﬁsm

3) AL > J/\f:
. -‘mﬂ/ fa..u? é. A.n./

: 50 12’36 Vel. 30 p.m.
3. Alle ore 11, dal satellite T.L.: 50" T.E.: 223" Ve p

e (,Zw/n/\mcb?ﬂ/ J//’ZJ_.. !:w/

N e
m/ ..:_fr/,;«" 13/"\

‘zZLNd-c

/CMM(/LW

o
v e e

a) Dal contesto della frase non si pud leggere «insoliti».




T.L.:50" T.E: 236" Vel 3,

m/,{/(/gjfé//f/w&’
el L
AT « _;Vs///‘ﬂ/ig

%= voo ’ A,

l-J S ”EM;‘-.,{”‘/’Z/
M"W,/‘(f'\/(/“‘*"}/b

wihb"-ﬂg:/\”._'\/e(_,
m./egf/ o

ﬂjfa‘. 1)0)4'/\/0/\/ 45/3"7(( >,(’

?;)(u&/:\?___M/'«‘?/')?v/« o ?

5. Il tempo a primavera T.L.: 50" T.E.: 2°36” Vel. 30 p.m.

%@C‘,swy/{_ .

e/

"(/?-_.uc:«aﬂ

.5&" .5&%/)% o

o(M“ ('
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§ ki /.’Z"/'ru’/’z/‘.""’/’/ ‘

B ‘
“ s P 10~ g~ || |
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/"(m-»-n(/ :Nn/“’//

4)0«\/<<a{» .z)w-\,(uxf.-
&O%%}

« /20 "//M./h’

6. Lettera commerciale T.L.: 55" T.E.: 2'45"" Vel. 30 p.m.

_wﬁﬁ/\" L/Z\/V‘) /’fjﬁasj—L@A—“r\ﬂM

a.-.__oa""‘"%..@;% e n






9. Rappresentanze

T.L.: 55 T.E.: 2°48» Vel. 30 p.m,

SR e, m_ra, r\/o\,q_./;m,/ 2/}'&/ .
‘Zﬁ_ M_fmg/a(mﬁ_fg) ;

ool ..
(2
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sy o Ay O T 0

4)%&/&»?05{/"“

z)/a/ﬂfw-"m-ﬁc,, :

10. Lettera commerciale T.L:35" T.E.: 249" ve, 5 p.m,

rzéed
. m-ﬂ/‘(’?.u/?/é‘/) 3///1/‘/&
&“’ 'p:b _. nﬁérafff%at—m.&:(g,&/
/Mna.,m/ Z/-L._U 4/4/!/

”LVéfﬂzf

e

"’(///Z“’,?, /j'; S

(\a/‘?s //,_,L,\,f/%
m///a///@dhmzc(..y‘/ F S

”?ﬁ?,

Pl

S V; vlﬁﬁégregb//”mf,(z/u_c,@f)

@) Omissione della «a» per comodita grafica.




GRUPPO DI VELOCITA 2

Automatizzazione dinamica: 11 parole ogni 15"

Brano 11 Tl 55" T.E.;: 235" Vel.: 35 p.n. costante
» 12 » 557 » 2357 » 35 » »
» 13 » I » 2407 » 35 » »

» 14 » I » 2437 » 35 » »
» 15 w1 » 2'43" » 35 » »”
» 16 » I » 2457 » 35 » »
» 17 » U » 2'50” » 35 » »
» 18 » 1’5" W 285" » 35 » »
» 19 » 1’57 »  2°56” » 35 » »
» 20 » '8 » 2'58” » 35 » »
T.L: =

tempo di lettura
tempo di esecuzione
divisione in «quarti di minuto»

1.E:

]




